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  الدخول إلى فضاء الإدارة كيفية 
 اء حساب شللتعرّف على هذه المنظومة يجب أن تتصفحها بصفتك مديرا إلى أن تقوم بإن

 :ةمسوابط الخالرّ  اليمين هذه على تجد، خاصة بك كلمة سرّ لقبك و خاص يحمل اسمك و 

 
 الرابط للدخول انقر على      
 ستجد ثلاث خانات : 

 
 " الزرّ  ثم انقر على منها كلّ   " فيمدرستياكتب كلمة : 

  التالية : وحة الإخباريةاللّ حينها ستحصل على 
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  ّوحة الإخباريةالل 
 
 آليا نافذة جديدةلك تفُتح ، حال دخولك فضاء الإدارة : 

 
 كما يلي :  ةدرسل ما يتعلق بجديد المنظومة أو المكّ انّّا اللّوحة الإخبارية التي تعُلمك ب 

 
 عل مع محتواهاعليك إذا إمّا التفا 
 وذلك بالنّقر على العلامة : لى الصفحة الرئيسية لموقع مدرستكأو غلقها للدخول إ 
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 ابدأ بإنشاء حساب خاص بك يحمل اسمك 
  تجد على يمين الصفحة قائمة روابط تحت اسم : 

 استمارةتجد أمامك ث ، حي اضغط على رابط (formulaire) 
  نفسكفكلمة العبور التي تختارها ب اللقبو : الاسم،  وبةأن تملأها بالمعلومات المطليجب  ...

  في الماال التاي  :كما هو مُبيَن 
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  أسفل الشاشة، عندئذ تظهر لك علبة الحوار التالية : ثم اضغط على 

 
 وأخيرا انقر على  
 ،اضغط على الزرّ  للتأكد من إنشاء حسابك: 

 
 يري هذا الفضاءحينها ستجد أن حسابك قد أدُرج ضمن قائمة مد : 

 
  ّه بإمكاننا إنشاء أكار من حساب واحد لإدارة فضاء المدرسةلاحظ أن 
  )باستعمال حسابك  مرةّ أخرىللدخول وذلك قم بمغادرة هذا الحساب )حساب المدير

 الخاص الجديد الذي قمت بإنشائه.
  ضمن قائمة الروابط الأفقية أعلى الصفحة. للمغادرة اضغط على 
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 باستعمال معطياتك الخاصّةدخول إلى فضاء الإدارة كيفية ال: 
 
 ضمن قائمة :  الرابط للدخول إلى فضاء الإدارة انقر على  

 
  الخانات الالاث بمعطيات الدخول الخاصّة بك :املأ 

 
  ّثم انقر على زر : 
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  ّحوار لبة ع فإنّك تحصل آليا على ة معطياتك الخاصّةولأنّك تدخل الفضاء مستعملا أوّل مر
 أو إعادة كتابتها : عليك تغيير كلمة السرّ  تقترح

 

 اكتب كلمة السرّ ثم اضغط على  
  أعد كتابة كلمة السرّ من جديد ثم اضغط على 
  فعّـالا  عندها يصبح الزر 

 



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

10 

  تظهر لك نافذة تعُلمُك بأنّ حسابك جاهز للاستعمال :ل  اضغط على 

 
  اضغط على  وأخيرا 
 اسمك قد كُتب على شريط الاسم ستجد أنّ  تدخل حسابك كلّما  

 
(La barre du titre) 

  آنفا والتي تحدثنا عن محتواها اللّوحة الإخباريةحينها تحصل على : 
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  ّتغيير كلمة السر  
 بعد دخولك فضاء الإدارة بإمكانك تغيير كلمة السرّ الخاصة بك : 
  صمن قائمة : انقر على الراّبط  

 لحوار التالية :علبة ا ظهر لكلت 

 
  انقر على الزرّ المديرين )مدير الفضاء( لعرض قائمة حساب : 

 لتحصل على : 
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  لفتح جذاذتك قصد تغيير كلمة السرّ  انقر على 

 
  ّلتحصل على النافذة التالية : على هم الأحمر انقر كما هو مُشار إليه بالس 

 
 أكتب كلمة السرّ الجديدة 
  ّواضغط على الزر 
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 مكنك المساهمة في نشر أخبـار المدرسة ؟كيف ي  
 
 هم في ع عليها عبر مشاركتتقوم المدرسة بنشاطات عديدة ومتنوعة ويمكن للأولياء الاطلا

يقوم المدير و  دارة المدرسةر المدرسة عن طريق إرساليات القصيرة حيث تصلهم أخباخدمة الإ
 باختيار الموضوع أوّلا كما هو مُبين في الماال التاي  :

 
 ضمن قائمة   انقر على الرابط:  

  ثم قم باختيار النشاط المزمع القيام به عبر فتح خانة "النوع" )معرفة أقطار العالم وشعوبه
 مالا( :
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 قر نفي المرحلة الموالية قم بتحديد التاريخ الذي سيُقام فيه ذلك النشاط وساعته بالضبط ثم ا

كما هو مبيّن في الماال   SMSرسالية القصيرة الإعلى المربع الذي يحدد إرسال الخبر على 
 التاي  :

 



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

16 

  رسالية :كتب فحوى الإبعد ذلك ا 

 
  د وقع بأنّ النّشرية ق النافذة التالية والتي تخبرك لتظهر وفي الأخير انقر على الزر

 تسجيلها :

 : لاحظ أن السبّورة التفاعليّة لم تعد موجودة في وسط الصفحة، لإظهارها من جديد 
 التالية ضمن قائمة الروابط الأفقية  الموجود  انقر على الرابط: 

 
 أسفل السبّورة التفاعليّة لتجد أن نشريتك هذه قد أُضيفت إلى قائمة  انظر. 
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  أخبـار المدرسة ؟ تصفّحكيف يمكنك  
 

  وسط الصفحة  الموجودة في السبّورة التفاعليّةبإمكانك تصفّح النّشريات المعروضة على
 .ئيسية للموقعالر 
 : )اضغط على عناوينها وتعرّف على تفاصيلها )نشاط مدرسي مالا 

 : لتحصل على محتوى النشرية كالآتي 
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  ّذة الغلق الموجود أعلى الناف إذا أردت غلق نافذة هذه النشرية المفتوحة، اضغط على زر
 شار إليه بالسهم الأحمر. ـُوالم
  الرسالة. لهذا الغرض : إلى هذه صورةبإمكانك أيضا إضافة 
  رساليةد من جديد إلى محتوى الخبر أو الإلتعو  انقر على الرابط 

 
 إدراج صورة"  انقر على أداة" (l’outil Bouton image) 
 تظهر لك علبة الحوار التالية :ل  
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  ّلتحصل على :  انقر على الزر 

 
  ى وحدات الجهاز(للبحث عن الصورة المسجّلة عندك )في إحد انقر على الزر 

 : حدّد الصّورة التي تريد إدراجها أي انقر على اسم الملف 
 ( rue_de_Russie.jpg_16)في هذا الماال اخترنا الصّورة :
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  على نفس علبة الحوار محتوية على اسم الصورة التي مرةّ ثانيةلتحصل  انقر على 
 اخترتها :

 
 هم الأحمرانقر على اسم الصورة مالما هو مُشار إليه بالس 
  انقر على الزر 
 :عندها تظهر لك من جديد علبة الحوار الأولى محتوية على عنوان الصورة ومُظهرة محتواها 
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  تغيراتها لم تُسجل بعدلتعود للنشرية التي  انقر على : 

 
  ّانقر الآن على الزر  
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 كيف يمكنك إضافة رسالة صوتية : موسيقى، أنشودة...؟  
 
 ضمن قائمة الروابط التالية :  ابطرّ اضغط على ال  

 
  ّلتحميل الملف الصوتي الذي يفُتَرض أن يكون من نوع   انقر على الزرMP3 
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 ( بعد النقر على الملفintro.MP3  ّاضغط على الزر )لتحصل على :  مالا 

 
 بعد أن تّم تحميل الملف كما تبُين ذلك الصورة السابقة، اضغط على : 

  
  القراءة   ى هذا الملف الصوتي أو إيقـافه، انقر على زرّ لسماع محتو. 
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 كيفية إدخال الصور 
  تتمال هذه العملية في إدراج صور يتمّ عرضها آليا بصفة مسترسلة أي تنُشر الصورة

 تلو الأخرى وذلك على الصفحة الرئيسية لموقع المدرسة.

 ضمن القائمة : على الرابط  في فضاء الإدارة اضغط 

 

 

 تحصل على علبة الحوار التالية والمتكوّنة من ثلاثة أجزاء :ل 

 

 

 

 

 

 

 اكتب داخل الخانة المشار إليها بالسهم الأحمر عنوانا سيقع عرضه فوق الصورة 
 حدّد المحور الّذي تندرج تحته الصّور المراد عرضها 

  ّالمسجّلة عندك )في إحدى وحدات الجهاز(لتحميل الصورة  انقر على الزر 
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 مالا  حدّد الصّورة التي تريد إدراجها أي انقر على اسم الملف(16_rue_de_Russie.jpg) 

  علبة الحوار محتوية على اسم الصورة التينفس على  ة ثانيةمرّ لتحصل  انقر على 
 اخترتها :
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  لتحصل على :  انقر على الزرّ وأخيرا 

 

 

 

  ّعرضها إلّا حينما تحدّد محورها وسنة عرضها، لاحظ أنّ الصورة التي أدرجتها لا يتم 
 لذا :

  ي :المحور وتحديد السنة وذلك كما يل باختيارمن علبة الحوار  الجزء الاانيقم  في 

 

 

 " نشورةمعندئذ تظهر لك الصورةُ مُصغّرةً مرفَقةً بالعنوان الّذي اخترته لها وبملاحظة "
 سية للموقع :أي أنهّ سيتمّ فعلا عرضها على الصفحة الرئي
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  صور متّبعا نفس المراحل ومختارا نفس المحور لأنّ مفهوم تتاي  ال ثانيةقم بإضافة صورة
 يفترض وجود صورتين على الأقل أو أكار :

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  تحصل على ما يلي النقر على الزرّ بعد : 
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 فقية أعلى الصفحة :ئمة الروابط الأضمن قا  فضاء الإدارة انقر علىغادرة لم 

 
 : لاحظ ظهور الصّور بصفة متتالية ولكن ضمن صور أخرى لم تقم بإدراجها 

  

لمشاهدة الصّور متتالية الظهور لا بدّ من الرجوع إلى الصفحة الرئيسية ومعاينة 
 السبّورة التفاعلية.
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 لإدراج صور ضمن محور جديد : 

 وانقر على الرابط  عُد من جديد إلى  فضاء الإدارة 

 : قم بإدراج صورتين جديدتين ضمن محور جديد كما يلي 

 

 

 

  ّوبعد تحميل كلّ صورة انقر على الزر 

  من علبة الحوار اختر المحور وحدّد السنة وذلك كما يلي : الجزء الاانيوفي 

 

 : لتحصل على ما يلي 
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 المحور الخارجي للعرض لاقتراح : 

 

 

 

  عُد من جديد إلى  فضاء الإدارة وانقر على الرابط  

  كما هو ذلك  المحور وتحديد السنة و  باختيار من علبة الحوار التالية، قم لثالجزء الاافي
 مُشار إليه بالسهم الأحمر :

 
 
 
 
 
 
 
 

 .بإمكانك أيضا تغيير طريقة عرض الصّور كما هو مُشار إليه بالسهم الااني  

رض تعُ لكيكمدير للفضاء   ور التي ستحدّدهاالصّ : ور الخارجي يمال المح
 للمدرسة. الصفحة الرئيسيةعلى 
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  عرض الصّور حسب المحور الم حدّد داخل الفضاء : 

 بعد أن حدّدت داخل الفضاء محور العرض الخارجي، قم بمغادرة الفضاء 

  لمعاينة النتيجة : انقر على 

 ورة الأولىالص

 

 

 

 

 

 ا الصّورة الاانيةتليهـ
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  ن الصورة :التغيير عنو 

 : انقر على الأيقونة المشار إليها بالسهم الأحمر في الصورة الموالية 

 

 : ستظهر لك النّافذة التّالية 

 : قم بالتغيير المناسب 

 

  ّوأخيرا أغلق النافذة بالنقر على . ثمّ انقر على الزر  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

33 

 ع عن صورة وقع إدراجهاعند التراج : 
  أي أنّك تتراجع عن نشرها ولكنها تبقى مسجّلة مع بقية الصور المدرَجة إلى حين

 نشرها من جديد أو حذفها تماما.

 شار إليها بالسهم الأحمر في الصورة الموالية : ـُانقر على الأيقونة الم 

 
 : عندئذ تتغيّر وضعية الصّورة لتصبح 

 
 م نشر الصّورة متّبعا نفس المراحل.بإمكانك التراجع عن عد 

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

34 

 صورة وقع إدراجها لحذف : 
  من مجموع الصّور المسجّلة حتّّ وإن كانت غير منشورة. نّائياأي أنهّ يقع حذفها 

 شار إليها بالسهم الأحمر في الصورة الموالية : ـُانقر على الأيقونة الم 
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 عرض الصّور حسب المحور الم حدّد خارج الفضاء : 

 

 : لهذا الغرض انقر على يمين السبورة التفاعلية على الصورة التالية 

 لتحصل على :

 : اختر المحور وحدّد السنة، مالا 

 

 ية :ختار أعلاه ولكن بصفة متتال ـُلتحصل على عرض للصور الواردة في المحور الم 

ا بنفسه يحدّد محورهور التي الصّ من مشاهدة  وهي عملية تمكّن كلّ زائر للفضاء
 للمدرسة. الصفحة الرئيسيةدون أن يكون عضوا فيه وذلك على 
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 إنشاء حساب المربي 
 

 : لإنشاء حساب لأحد المربّين اتبع الخطوات التالية
  اتجه إي  قائمة التصرف :  
  : ستظهر لك استمارة خاصة بالمربين : وانقر على الرابط 
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 تظهر لك النافذة التالية :ل ثم انقر على  ،املأ خاناتها بما هو مناسب 

 
  انقر على 
  حسابك قد  أنستجد  للتأكد من إنشاء هذا الحساب انقر على الزر

 : ين""المرب وقع إدراجه ضمن قائمة

 
  المعطيات انقر على الزرّ  إحدىلتغيير  : 
  ّل فيها ما أردت من تغيير :ستظهر لك هذه الاستمارة لتسج 
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 حينها ستظهر لك هذه النافذة :  رابطاللتغيير الصورة تستعمل :  مالا ، 
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  ّانقر على صورة الموجودة لديك في حاسوبك الختر وا  اضغط على الزر(

 الملف(
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 لتعود إلى النافذة التـالية : زر الاضغط على د الصورة، بعد تحدي 

 
 لتظهر لك داخل النافذة كما يلي :  الزر انقر على 

 
 وأخيرا  
 ثم انقر على  رابطظهار الصورة داخل الاستمارة، استعمل اللإ 

 .خيرا انقر على أو  في حال قيامك بتغيير آخر 
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 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

43 

  قسمإنشاء 

 
 قائمة ضمن  ابطلرّ قسم انقر على ا لإنشاء : 

 علبة الحوار التاليةتظهر لك ل : 
 

يانات ب إدخالالتي تسبق  امالأقس إنشاءينبغي  ،بعد فتح حساب لكل مربّ 
 إليه.نتمي الم إنشاء القسمحساب لتلميذ لم يقع  إنشاءه لا يمكن نّ أالتلاميذ حيث 
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  تعريف  " ةخانا أمّ ، الاالاة أو أ ،مالا ولى أالأ قم بملء خانة "اسم القسم":حدّد المستوى و
 ساسيأ الأولى "السنة : مالا معناهكتابة اسم القسم بصفة تفصيلية موضحة فهي  كامل" 

 قط.ف ارية يعني يمكنك الاكتفاء باسم القسماختي "خانة "التعريف الكامل علما أن" أ
 

 
 اضغط على : 

 
  : ثمّ على    
  زرّ العلى  انقرللتأكد من إنشاء القسم : 

 
  الأقسام : أسماءدرج فعلا في قائمة أُ قسمك قد  أنستجد 
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 تغيير قسم 
 تستعمل نفس الرابطختير له، تغيير اسم قسم أو المستوى الذي أُ ل  
  ّانقر على الزر  
  النافذة:لتظهر لك هذه   زرّ البالضغط على  تغييرهالذي تريد  القسم ختراو 

 
 ف ـَ :  ضغط على الزرللتسجيل ا . 

 
 حذف قسم 
 أي  أو تحيينه قسم لإنشاءالذي استعملته  تستعمل نفس الرابط 
  لتظهر لك هذه النافذة :  انقر على الزر 

 ضغط على اراد حذفه ثم  ـُالم اختر القسم 

  
 .أكار أووقع إسناده إلى مربّ  يوجد فيه تلاميذ أو لا يمكن حذف قسم:  هام جدا

 لذا يجب حذف الإسناد أولاً ثم القسم )انظر فقرة الإسناد(
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 : المجالات و المواد قائمةرض ع
 

 لتتحصل على ما يلي : انقر على الرابط 
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  تلميــذإنشاء حساب 
  ابط رّ الواضغط على  ستعمل قائمة التصرفالفتح حساب لكل تلميذ 

  ّاملأ الخانات بمعطيات التلميذ ثم انقر على الزر  
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 ــــامـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــهـــ
 

لإدخال بيانات التلاميذ أسرع وأكار جدوى من ملء    Excelإنّ استعمال برمجية 
الخانات كما تبين ذلك الصورة السابـقـة. لذا ندعوك، سيدي مدير الفضاء إلى اتبّاع 

 :المراحل الواردة تحت عنوان 
 ميذ.لاستيراد بيانات التلا Excelاستعمال برمجية كيفيـة 
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 لاستيراد بيانات التلاميذ :  Excel كيفيـة استعمال برمجية 
 
  ط حيث نضغط على الراب قائمة التصرف عادة ستعملنلفتح حساب لكل تلميذ

 .م بملء خانات البيانات الخاصة بكل تلميذو قثمّ ن 
 ؟ )xlsStructure.( الملف كيف تتحصل على هيكل:  المرحلة الأولى -أ
  ضمن قائمة التصرف. انقر على الرابط 
  لتحصل على ما يلي :   انقر على الزر 

 
  انقر على الزر  
 هناك احتمالان : 
  عندئذ قم بالنقر عليه  إمّا أن تحصل على الرز التاي  في أسفل الشاشة

 .لفتحه
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 : أو على علبة الحوار التالية 

 
 

 ثمّ  نقر داخل الدائرة ا  
 في علبة الحوار التالية حدّد المجلّد الذي ستحفظ فيه الملف تحت اسم .xlsstructure 

 
 

  قم بفتح الملفstructure.xls 
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  مطابق للقسم الذي ستقوم بإدخال بيانات تلاميذه  اسم جديدسجّل الملف تحت
بهذه الطريقة، بقي الملف المستورَد . "أ 1)مستعملا العربية أو الفرنسية( مالا: "

(structureفارغا لاستعمال لاحق ).  
 
 دول بمعطيات التلاميذملأ الج : المرحلة الثانيــة -ب
 
 " حيث أنّ كلّ سطر من هذا  السنة الأولى أ" بمعطيات تلاميذ القسم  أ1 املأ الملف

 الجدول يمال معطيات تلميذ واحد
  ننصحك بإدخال البيانات عموديا أي ألقاب التلاميذ تبِاعا ثم أسماءهم... مستعملا

 خر( للمرور من سطر إلى آla touche Entréeمفتاح الرجوع )
  العمودفي(colonne)   لأولى اأكتب "  التي تليهالخانة الذي يحمل اسم "القسم" وفي

 "أ 
  لا تعُِدْ كتابة القسم في السطر المواي  بل انسخْ هذا المعطى في نفس العمود لبقية

تلاميذ القسم لأن أي اختلاف في كتابة تسمية القسم قد يؤدي إلى إنشاء أكار من 
 قسم عند الاستيراد

 ابع كتابة معطيات بقية الأعمدة علما أنّ اللون الأحمر هو معطى إجباري والأسود ت
 اختياري

 حسب الجنس 2 أو 1 أكتب الخانة الخاصة بجنس التلميذ في 
 " أ 1بعد الانتهاء قم بتسجيل الملف ." 

 
 جلب معطيات الملف إلى قاعدة البيانات : المرحلة الثالثــة -ج
  ُرستك )بصفتك مديرا(دْ من جديد إلى فضاء مدع 
  السنة الأولى أقم بإنشاء قسم تحت اسم 
  كالآتي ، اختر المستوى واكتب اسم القسم  انقر على الرابط: 
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 على الزر  انقر 
  ثم الزر انقر على الرابط  
 : وكما سبق، تتحصل على ما يلي 

 
  في أسفل علبة الحوار هذه، انقر على الزر 
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 عندئذ تحصل على ما يلي : 

 
 أدخل الرمز المكتوب باللون الأحمر بالتوازي في الخانات الالاث 
 نقر على الزرّ ا ثم  
 تظهر لك علبة الحوار التالية :ل 
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 واتبع المراحل الواردة داخل هذه الصورة : نقر على الزر ا 

 
  هذه عندها تظهر لك من جديد علبة الحوار: 

 
  حيث تنقر على الزر 
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 ر التـاليـة :في علبة الحوا 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
  ثمّ انقر على الزر 

  

 المأخوذ من السطر اسم القسميوجد على اليمين 
الذي يحمل اسم  (colonne)الااني من العمود 

"القسم" ضمن الملف الذي قمت الآن باستيراده 
 " أ1 "

اختر على اليسار اسم القسم الذي أنشأته 
ل لتحص السنة الأولى أتحت اسم  مسبقا

 على ما يلي :
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  لتحصل: 
 

  على علبة الحوار التالية :إمّـا 

 
  ُابع الصفحة بنجاح )ت بين لك باللون الأخضر عدد التلاميذ الذين تم استيرادهموالتي ت

 الموالية(
 

  هذهأو على : 

 
  لذا لا ابقاً سإدخال بياناتهم  أنّ بعض التلاميذ قد تمّ  (باللون الأحمر)والتي تشير لك

 يمكن استيرادهم مرةّ ثانية )نفس الاسم واللقب وتاريخ الولادة(
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 معـاينة الأقسـام 
 : يفُترض الآن أن تقوم بمعاينة تلاميذ هذا القسم، لذا : ملاحظة

  ضمن مجموعة روابط انقر على الرابط  

 
  ّتظهر لك علبة الحوار هذه :ل انقر على الزر 

 
 السنة الأولى أختر القسم ا 

  ما يلي :قائمة التلاميذ كلتحصل على  وأخيرا انقر على الزر 

 
  حد التلاميذ أو تغييرها انقر على أعلى معطيات  الاطلاعإذا أردت. 
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 (قسمه معلـوم) تغيير احدى معطيات أحد التلاميذ 
 

  ثمّ الزرّ  انقر على الرابط 

 
  ما يلي : لتحصل على انقر على الزر 

 
  المقابل له )مالا( انقر على الزر  "مالك"لتغيير احدى معطيات التلميذ 

  قم بالتغيير المناسب ثم انقر على انقر على الزر ، 
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 اسمه معلـوم( البحث عن تلميذ( 
 

 سنستعمل الآن رابطا جديدا يمكّنك من البحث عن تلميذ تتوفر لديك احدى معطياته : 

 على يسار الشاشة( نقر على الرابط ا( 

 : ضمن قائمة 

 

  خانة  -وكما يُشار إلى ذلك بالسهم الأحمر في الصورة الموالية–توجد في أعلى الجدول
والتي بواسطتها يمكنك الحصول على معطيات أحد التلاميذ (Case de recherche)  البحث

 م...أو القس إذا ما توفّرت لديك إحدى معطياته مال رقم الترسيم أو الاسم أو اللقب

 

 ُة شار إليها بالسهم الأحمر اسم تلميذ تبحث عنه. وبمجرّد كتابأكتب في خانة البحث والم ـ
الحرف الأول من الاسم، تتغيّر القائمة عارضة لك قائمة التلاميذ الذين يحملون نفس 

 الحرف في أسمائهم )في أول أو وسط أو آخر الاسم( 

 ميذ "مالك"سنبحث معا وعلى سبيل الماال عن التل 

 سنكتب اذا في خانة البحث حرف الميم 
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 : لاحظ أننّا تحصلنا على كلّ الأسماء التي تحتوي على حرف الميم 

 : نواصل كتابة بقية أحرف الاسم المذكور لتصبح النتيجة كالآتي 

  وإذا أردت الرجوع إلى الصفحة الرئيسية انقر على. 
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 :)البحث عن تلميذ )قسمه معلـوم 

 

 الآن بالبحث عن تلميذ تعرف قسمه. سنقوم 

  عُد أوّلا إلى جدول معطيات التلاميذ وذلك بالنقر على الرابط 

 : وكما رأينا سابقا توجد في أعلى الجدول خانة البحث حيث سنكتب اسم القسم 

 وهكذا تحصلنا على كلّ تلاميذ القسم الذي كتبنا اسمه في خانة البحث 

  أحد التلاميذ بالنقر على العلامة بإمكانك الآن مالا عرض جذاذة  
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 ذاذة التلميذ)ة(ج 
  يتسنى لك بواسطة العمود "جذاذة التلميذ)ة(" الاطلاع على معطياته أو تحيينها وذلك

راد عرض معطياته : بالنقر على رمز الجذاذة 
ُ
 المقابل للتلميذ والم

 

 : لنتصفّح مالا جذاذة التلميذ الذي قمنا بالبحث عنه 

 
 شار إليها بالسهم الأحمر : ا على علامة الجذاذة ننقر اذ

ُ
 الم
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 : عندئذ نتحصل على ما يلي 

 

  : بإمكانك الآن وباستعمال الأزرار الالاثة 

  إمّا تغيير إحدى معطياته 

 قسمه  ةأو معاين 

  أي أو الرجوع إلى الجدول الذي انطلقنا منه. 
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ذ للاطلاع طيات التلاميالتصرّف في معتهدف هذه الخدمة إلى تيسير 
ل كلّ يوفّر لك جدولا يشم رابط واحدعليها أو تحيينها وذلك باستعمال 

معطيات التلميذ بما في ذلك دفتر الأعداد، دفتر الرسومات، الشهائد 
 الغيابات، والدفتر الطبي.يها، النتائج النهائية، المتحصَل عل

 
 

 
 

 
 ا كما يمكنك تقليصيكون عرض معطيات كافة التلاميذ آلي

هذا العرض باستعمال عملية البحث عن تلميذ مستخدما في ذلك 
أو القسم... قصد الحصول  الاسمأيّ معطى متوفر لديك مال 

 على جذاذة المعطيات للاطلاع عليها أو تحيينها.
 

 
  

 ملاحظة

 معطيــات التلميذ
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 ميذمعطيات التل 

 

  ت يمكنك التصرّف في معطيا ،باعتبارك مدير الفضاء وباستعمال الرابط
 التلاميذ ضمن قائمة :

 

 :  حيث يظهر لك الجدول التاي 
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  قائمة التلاميذ العشر الأوائل، مرتـّبين حسب أرقام ترسيمهم آليةتعُرض لك وبصفة 

  بإمكانك التمديد في هذه القائمة )أي عرض عدد أكبر من التلاميذ( وذلك بتحديد
 عددهم كما هو مُبين في الصورة الموالية :

 بإمكانك استعمال زرّ "الصفحة الموالية" ة التلاميذ لعرض بقي(Page suivante)  الوارد في
 أسفل الجدول )انظر الصورة الموالية( :

  وللرجوع إلى الصفحة الرئيسية انقر أعلى الجدول على هذه الصورة. 

 .سنتطرق الآن إلى دلالات كلّ عمود ورد في هذا الجدول 
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 علامة الفرز (Le tri) 

  والتي تمكّنك من عرض قائمة التلاميذ  تحت عنوان كلّ عمود العلامة التالية يوجد
 )انظر الصورة( حسب العمود الذي تنقر داخله فوق هذا الرسم

  لننقر مالا وكما هو مُشار إليه بالسهم الأحمر تحت "الاسم واللقب على العلامة 

 ة كما يلي :عندئذ تعُرض قائمة التلاميذ مرتبّة حسب الحروف الأبجدي 

 166الماال  في أسفل الجدول. لدينا في هذا العدد الجملي للتلاميذ للإشارة فإنهّ يقع كتابة 
  تلاميذ في كلّ صفحة : 10تلميذا اخترنا عرضهم بمعدل 
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  مة المذكورة وعلى نفس العلا القسملنُعِد معا نفس العملية ولكن بالنقر هذه المرةّ داخل عمود
 ما يلي :لنحصل على  آنفا 

 
  بدل مالّاين  إنّ العمود المستَعمل لترتيب التلاميذ يعُرف بعلامة مالّث واحد 

 .تابع الآن ترتيب التلاميذ مستعملا بقية الأعمدة 
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 : بقية مكوّنات جدول معطيات التلميذ 

أخرى حظ أعمدة دول، نلالنا هذا الج هايوفّر والتي سابقا  اإضافة إلى المعطيات التي تعرضنا إليه
 تحتوي على أيقونات سنتعرّف عليها تباعا :

 لعرض بطاقة الأعداد حسب الالاثيات  

 شرف أو شكرلتلميذ على شهادة عند حصول اتظهر والتي  أو  

لنتائج النهائية في نّاية السنة عرض لتقرير مجلس القسم و  
 الدراسية 

 للاطلاع على الملف الطبي للتلميذ   

 ت أخرى تهمّ التلميذ.لتدوين معلوما   

 وفي ما يلي ماال لذلك :
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  المربين:على الأقسام توزيع 
 
  أكار أو على المربين أي اختيار قسم الأقسامتوزيع  المربين يأتيبعد إنشاء الأقسام و 

ت وابط المدرجة تح، لهذا الغرض تستعمل الر التي يدرسها لكل مربّ حسب المواد
  :تحديدا و عنوان 

 
 لتالية ا تظهر لك علبة الحوارر على الرابط المشار إليه بالسهم تظهر لك نقبعد ال: 

 
 لاحظ أنه لا تبيان لعدد المواد قبل أن تقوم باختيار القسم 
  كما هو مُشار إليه بالسهم الأحمر  القسم الذي تريد إسناده إلى مربّ أو أكاراختر 
  يةبصفة آليتم ذلك بمجرد تحديدك للقسم المراد، وقع إنزال عدد المواد حيث : 
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  اضغط على الزر 
 علبة الحوار التاليةحينما تظهر لك  الراّبط على  انقر ثم : 

  التاي :الإسناد تجد بعد ذلك جدول  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

72 

 
   ا يظهر في الماال التاي  :كمقم بتعبئته بالمعلومات المناسبة 

 
  ّفـ   ثم انقر على الزر  
 ة :سيكون الجدول في الأخير على هذه الشاكل 
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  انقر على غلق النافذةوأخيرا 

  لو حاولت إعادة عملية الإسناد بالنسبة لهذا القسم لتحصلت على ما يلي :و 
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  مسنـَدقسـم معاينـة 
 

 على  وانقر اتجه إلى قائمة المسنَدة الأقسام  إذا أردت معاينة 
 

 
 
 : تظهر لك هذه النافذة  

 

 
 
  انقر على الزر اختر القسم المراد عرضه أو معاينته و 
 ربين المسندين للقسم الذي اخترتهتتحصل على الجدول المبين للم : 
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   له قسم أو أكثر ـدمعاينـة مربّ أ سن 
 
  ّمربّ ما، انقر على الرابط ة إلىا إذا أردت معرفة الأقسام المسندأم  

 تظهر لك هذه النافذة :ل ضمن قائمة 
 

 
 ة إليهالمسندَ  قم باختيار اسم المربي الذي تريد معاينة الأقسام 
 ثم انقر على الزر  
  يظهر لك هذا الجدول :عندئذ 
 

 
  القسم للحصول على المواد المسنَدةانقر على. 
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  ميذتل قسمتغيير 

 

 له أعداد راد تغيير قسمهالم التلميذ:  الوضعية الأولى 

  ضمن قائمة : انقر على الرابط 

  لاحظ خانة البحث المـشُار إليها بالسهم الأحمر( الجدول التاي  لتحصل على(: 

 

 أكتب اسم القسم أو اسم التلميذ في خانة البحث (La case de recherche). تابع الماال : 

 لتحصل على ما يلي :  يذ وذلك بالنقر على الرسم التاي افتح جذاذة التلم 

 ،قسمهتابّت إن كان للتلميذ أعداد وذلك قبل تغيير ينبغي أن ت

 أن تستعمل: إمّــالذا 

    أو   
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 زرّ لتغيير القسم انقر على ال 

 

 انقر كما هو مُشار إليه بالسهم الأحمر لاختيار القسم الجديد لهذا التلميذ :  
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 توى سنفس ممي إلى تتنهي أقسام مسنَدة و المتحصَل عليها  لاحظ أن قائمة الأقسام
 لهذا التلميذ القسم الحاي 

  قسم الجديدلاالآن اختر 

  جذاذة التلميذ :لتعود آليا إلى )أسفل الشاشة( الزرّ ثمّ انقر على  

 
 
 
 
 
  ديد يُمكنك معاينة القسم الجبنجاح،  تتغيير القسم قد تمّ عملية من أنّ للتابّت و: 

  الزرّ وذلك بالنقر على. 

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 ة الدراسية()بداية السنليس له أعداد  التلميذ الم راد تغيير قسمه:  الوضعية الثانية 

 

  ضمن قائمة : انقر على الرابط 

 الحوار التالية : علبة لتحصل على 

  ّلتظهر لك انقر على الزر : 

 

  ّانقر على الزر  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 : لتظهر لك علبة الحوار التالية 

 
 أدخل الرمز المكتوب باللون الأحمر بالتوازي في الخانات الالاث 
  ّلتحصل على ما يلي  ثم انقر على الزر :  
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 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 تمكّنك من تغيير تلاميذ قسم واحد : علبة الحوار الأولى 

  (في هذا الماال : السادسة ب)اختر القسم الحاي  للتلميذ  

  ّلتحصل على الجدول التاي  : انقر على الزرّ ثم 

  ُير قسمهراد تغيالم ـُ للتلميذ الجديدشار إليه بالسهم الأحمر وحدّد القسم انقر كما هو م 

  الجدولهذا القيام بأكار من تغيير واحد في نفس لاحظ أنهّ بإمكانك 

  ا ولتسجيل هذا التغيير انقر على الزرّ وأخير. 
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 تمكّنك من تغيير تلاميذ أقسام مختلفة في نفس الجدول : علبة الحوار الثـّانية 
 
 

  ،أعد النقر على الرابط في صورة اختفاء علبة الحوار الاانية 

  هذهتابع المراحل الآنف ذكرها إلى أن تحصل من جديد على علبة الحوار و : 

 

 
 اد تغييرهاالتلاميذ الحالية والمر أقسام  انقر على : 

 "ه"و  "ب" سادستينالفي هذا الماال اخترنا 

  ّانقر على الزرّ ثم 
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 الجدول التاي  لتحصل على: 

 

  لقسما نفسالحمراء( إلى شار إليهم بالأسهم  ـُالم)لاحظ أنك ستقوم بتحويل التلاميذ : 

 )السادسة أ(

 زرّ ولتسجيل هذا التغيير انقر على ال 

   علبة الحوار التالية لتظهر لك: 

  ،انقر على الزرّ إن كانت لديك تغييرات أخرى 

  باع نفس واتّ مستعملا علبة الحوار الأولى أو الاانية بإمكانك اختيار قسم أو أقسام أخرى
 حويل تلاميذ آخرين من قسم إلى آخر.المراحل السابقة للقيام بت
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 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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  تلميذال وضعيةتغيير 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

  ،ضمن قائمة : انقر على الرابط لذا 

 

 هــــــــــــــــــــــــــــــــــام
كّن يم "تلميذلا وضعيةتغيير "، فإنّ الرابط "تغيير قسم التلميذعلى عكس "

 ةالذي ينتمي إليه حاليا وإسناده وضعية جديدمن إخراج التلميذ من القسم 
يمكن أن تطرأ خلال السنة الدراسية أو في بدايتها مال الانقطاع عن الدراسة 

 أو الانتقال إلى مدرسة أخرى...
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 : لتحصل على علبة الحوار التالية 

  ّالجدول التاي  : ليظهر لك اختر القسم ثمّ انقر على الزر 

  كما هو مُشار إليه في الصورة السابقةانقر  لفتح قائمة الخيارات : 
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 قية تلاميذ نفس لب القيام بتغييرات أخرىأيضا بإمكانك . اختر الوضعية الجديدة للتلميذ
 القسم

  ّلتحصل على : وللتسجيل، انقر على الزر 
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 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 معطيات الدخول 

 
 
 

 
 
 
 
 
  

  معطيات الدخول. طباعةأو  عرضوفي مـا يلي تفصيل لطريقة 

 هــــــــــــــــــــــــــــــام
 

 مدير الفضاءإنّ 
  الموقع الرقمي  كلّ حسابات مستعملي  عنهو المسؤول

 للمدرسة،

 لياء..والأو  حسابات المربين والتلاميذ يدير فهو الذي. 

  وبالتاي ، فعليه مدّ هؤلاء بالمعطيات الخاصّة بهم حتّّ يتسنّى 
 لهم الدخول إلى الفضاء المخصّص لهم.



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 معطيات الدخول 

 
 : لعرض أو طباعة معطيات الدخول 

  ضمن قائمة : اضغط على الرابط 

 : لتحصل على 
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 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 وجب  اسنحاول تمكين المربية "سلمى بن محمد" مالا، من الدخول إلى هذا الفضاء. لذ
 انقر على الرابط :مدّها بمعطيات الدخول التي تخصّها. لهذا الغرض 

 

 : للتقليص من طول القائمة والتسريع في عرض معطيات الدخول الخاصة بهذه المربية 

 : نكتب داخل خانة البحث الاسم "سلمى" )أو اللقب أحيانا( لنحصل على ما يلي 
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 تاي  لوثيقة ولعرض معطيات الدخول انقر على الرمز الPdf  : 

 

 

 
 شار إليها بالسهمين هي نتيجة ما أدُخل من معطيات ضمن الرابط: الم ـُ المعلومـات

 
 

 والذي تعرّضنا إليه سابقا.
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 الحساب الم عطّل 
  ن إليه، على ما مفاده أقد تحصل أحيانا وأنت في فضاء مدرستك أو تريد العودة

 ،تعطيلهحسابك قد وقع 

 :كما يمكن أن يتصل بك أحد المربين أو الإداريين وقد تعرّض لنفس المشكل كما يلي 

 

 ب من اتصلوا بك لهذا الغرض،في هذه الحال ولتشغيل حسابك أو حسا 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

http://www.ent.cnte.tn/demo/gest_block.php
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 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 : لتظهر لك علبة الحوار هذه 

 

 

  بالسهم  شار إليه ـُالمربية "سلمى بن محمد" مالا، انقر على الزر الملتشغيل حساب
 الأحمر

 : لنقم بتشغيل ما تبقى من حسابات معطلّـة )إن كانت لديك أخرى( لتحصل على 

 

 

 لديك أيّ حساب معطّل كما تبين ذلك هذه الصورة. وأخيرا لم يبق 
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 كتابة رسالة الكترونية 
 

 ضمن قائمة :)على اليمين(   لكتابة رسالة استعمل الرابط 

 

  علبة الحوار التاليةلتظهر لك : 

 
  َانقر على ليه الذي تريد و ل إاختر المرس 

  إذا أردت إرسال رسالة إلى ويّ  أحد التلاميذ، اختر القسم الذي ينتمي إليه التلميذ
 في قائمة الاختيارات :
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 ك :لتظهر لك النافذة التي يمكنك أن ترسل من خلالها رسالت 

 

  ل إليه ثم مضمونّااختر المرسَ و  موضوع الرسالةاكتب 

 ابحث عنها في ملفات و  ن ترُفق الرسالة بصورة اضغط على إذا أردت أ
  (sélection)حيث تقوم بتحديدها حاسوبك 

  في الأخير اضغط على و 

  أما إذا عدلت عن بعث الرسالة و قررت الخروج اضغط على. 
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 عـداداتإ 

 ات الخاصّة بالمدرسة : اسم المدرسة، عنوانّا، اسم المدير...يهي مجموع المعط

  الأفقية التالية :الروابط قائمة ضمن  على  انقرلإدخال هذه البيانات 
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 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 قم بملء هذه الخانات، علما وأنّ النّجمة الحمراء هي إشارة إلى إجبارية ملء الخانة 
  على دفتر  عتهيقع طباس إنّ اسم مدير المدرسة الوارد في بيانات

  أعداد التلاميذ

 

  لخانة المـشُار في ا بريدك الالكتروني كمشرف على الفضاءكتابة تابت من صحّة  لذا
 إليها في الصورة السابقة

  انقر على ولتسجيل هذه المعطيات 

  لسّداسيةاعلى بطاقـة الأعداد  تتمكّن من طباعته حتّّ  كإمضائدخال إبإمكانك أيضا 
 تابع الصفحات الموالية(.الغرض  لهذالكلّ تلميـذ )

  

 البريد الالكتروني للمشرف

 صّ يستعمل فريق تطوير الفضاء الرقمي للمدارس الابتدائية البريد الإلكتروني الخا

 رة.التي يحتاجها عند الضرو  معطيات الدّخولبالمشرف على فضاء مدرسته لإرسال 
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 عـداداتإ : كيفية إدخال إمضاء مدير المدرسة 

 

  بعد النقر على 

  ّكما يلي   شار إليه بالسهم الأحمر ـُالم اضغط على الزر: 

 
  النافذة التالية لتحصل على: 

 

  ّلتظهر لك علبة الحوار التالية :  انقر على الزر 
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  باستعمال الماسح الضوئي) مسبَقا بتسجلها التي قمتالصورة ملف حدّد le scanner 

 ى برمجيات معالجة الصور(احد أو

   انقر على 

  الزرّ وأخيرا اضغط على . 
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 التصرف في الغيابات 
 

  

 تينطاتين النقوفي مـا يلي تفصيل لطريقة برمجة ه. 

 هـــــــــــــــــــــــــــــــــام
 

 : برمجة هو المسؤول عنمدير الفضاء إنّ 
 
 غيابـات التلاميذ أسبـاب .1

 لزمنية لكل حصّة تدريس.وهي الفترة ا المواقـيتو  .2

 
 .بابـهاأس)الغيابات( وتحديد  بالمناداةمن القيام  المربيهذه البرمجة تمكّن 
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 المواقيـت برمجـة 
  هي الفترة الزمنية لكل حصّة تدريس المواقيـت، فإنّ سابقا ناـبيّ وكما. 
  ضمن قائمة على اليسار( ) نستعمل الرابط لتحديدها: 

  التاليةعلبة الحوار  تظهر لكعندئذ : 

  ّلتحصل على ما يلي : شار إليه بالسهم الأحمر ـُالم  انقر على الزر 
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 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 مبيَن في  زمن بدايته ونّايته كما هو حدّد، اكتب اسم التوقيت في الخانة المخصصة له
 الصورة الموالية :

 
 
 

 

  ّوانقر على الزر   

 هذه : في الجزء الأخير من نفس علبة الحوار عرضهأنّ هذا التوقيت قد تّم  تابّت من 

   على ما يلي)مالا(  بنفس الطريقة لتحصل كتابة توقيت آخرأعد : 

 : لحذف توقيت، قم باختياره ضمن قائمة المواقيت 

  ثمّ انقر على 

 ابت من حذفه.تافتح قائمة المواقيت لت 
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 واقيتالقائمة للمعليكم هذه  وفي الأخير نقترح : 

 
  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 برمجـة أسبـاب الغيابـات 
   الوارد تحت عنوانالعمود في   كلمةعند قيام المربي بالمناداة وملاحظته وجود 

  .بـاتالغيا برمجة أسبـابذلك دليل على أنّ مدير الفضاء لم يقم بإنّ ف ،
  على اليسار( ضمن قائمة : الرابط  انقر علىلتحديدها( 

   علبة الحوار التالية لكتظهر عندئذ : 

 

  ّالمشار إليه بالسهم الأحمر لتحصل على ما يلي :  انقر على الزر 
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 مالا(مرضميذ في الخانة المخصصة له "التلاأسباب غياب  بين اكتب سببا من( " 

 

 

  ّوانقر على الزر  

 على الزر  واضغط "سبب عائلي" )مالا(آخر : سبب  أعد كتابة 

  مة للحصول على مجموعة الأسباب التي قمت بتسجيلهاسهم القائانقر على. 

 
  لحذف سبب من القائمة، قم بتحديده ثمّ انقر على الزر  
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  الإرساليات قصيرة(SMS) 
 

 
  بصفتك مدير الفضاء، يمكنك الاطلاع على قائمة الأولياء الذين قاموا بالتسجيل في

 خدمة الإرساليات القصيرة وذلك :
  ّضمن قائمة : ط قر على الراببالن 

 
 : لتحصل على علبة الحوار التالية 
 

 

 تذكيــــــــــــــــــــــــــر
 يتمكّن من الاطلاع على : الإرساليات القصيرةالذي يقوم بالتسجيل في خدمة  الوليإنّ 

 المدرسة أخبار 
 التلميذ غياب 
 المربي غياب 
 السّداسي أعداد 
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 ( أولياء قد قاموا بالتسجيل في خدمة الإرساليات القصيرة 3لاحظ أنّ هناك ثلاث )
 ولكن في مرحلة أولى عبر الموقع وهو ما سُمي بــــــــ 

 
  ببعاه  مأمّا عندما يستعمل الوي  الرمز الذي تحصّل عليه بعد التسجيل المبدئي، ثّم يقو

يتغيّر كما تشير إلى ذلك الصورة  فإنّ عدّاد  هاتفه الجوّالعبر 
 الموالية :
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 التصرّف في الغيابات 
  

  تعرضنا  الأربع علما أننّا قدوفي مـا يلي تفصيل لطريقة برمجة هذه النقاط
 .لمدرسةا أخبارسابقا إلى إحدى هذه النقاط وهي كيفية المساهمة في نشر 

 هــــــــــــــــــــــــــــام
 :إعــــــــــــــــــــــــــــداد إنّ 

 الخاصّة بالمربين الغيابات، 

 الخاصّة بالتلاميذ الغياباتو 

 المدرسة وأخبار 

 الأعداد وإضافة 

 
 الاطلاع عليها عبر مشاركتهممن  اءـــــــــــــــــالأولييمكّن 

 في
 .رساليات القصيرةخدمة الإ 
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 الغيابات الخاصّة بالمربين 
 ."لهذا الغرض انقر على الرابط  لنسجل معا غياب المربية "سلمى بن محمد  

 ضمن قائمة :

 : لتحصل على علبة الحوار التالية 

 الزرّ  انقر على 
 افتح قائمة المربين وتابت إن كنت قد قمت بإدخال اسم هذا المربي بالفرنسية 
 : اضغط على الرابط "انقر هنا" كما هو مبيَن بالسهم الأحمر 
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 : لتحصل على ما يلي 

  ّكما تبيّن ذلك الصورة الفارطة  انقر على الزر 

 " :لقب المربي "الغائبشار إليها بالسهم الأحمر اسم و اكتب في الخانة الم ـُ

 )انظر الصورة الموالية( اذهب إلى أسفل الشاشة وانقر على الزرّ 
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 : بعد تسجيل الاسم بالفرنسية، تعود آليا إلى علبة الحوار الاانية حيث تقوم بتحديد 
 اسم المربي مرةّ ثانية )حيث تجده مكتوبا بالعربية والفرسية معا( .1
 تاريخ بداية فترة الغياب .2
 خ نّاية فترة الغيابتاري .3
 سبب الغياب والنقر في مربع "التبرير" إن كان الغياب مُبـَرّرا وذلك كما يلي : .4

 
  ّلتحصل على : وأخيرا انقر على الزر 

 
  ّبإمكانك إضافة غياب آخر وذلك بالنقر على الزر 
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 الغيابات الخاصّة بالتلاميذ 
  صّة، لذا :بها المربي في بداية كلّ حوهي التي تعودنا تسميتها بالمنـاداة والتي يقوم 
  في قائمة : انقر على الرابط 

 علبة الحوار التالية، اختر القسم وانقر على الزرّ  في : 

 المعني بهذا الغياب التلميذالمناسب ثم قم بتحديد  اختر التوقيت : 

 أو لقبه. هتعُرَض صورة التلميذ كلّما وضعتَ مؤشر الفأرة فوق اسم 
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  ّفي حال عدم تحديده من طرف مدير الفضاء )انظر  مجهولايبقى الغياب  سبب إن
 " في فضاء الادارة(برمجـة أسبـاب الغيابـاتصفحة "

 
 ُشار إليها بالأسهم الحمراءحدّد الاختيارات الالاث الم ـ 
  لتحصل على ما يلي : ثمّ انقر على الزر 
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 دفتر المناداة 
 ناداة قسم ماى دفتر مبصفتك مدير الفضاء يمكنك الحصول عل 
  لذا اتبع الخطوات التالية: 
  قائمة : ضمن انقر على الرابط 

 : لتحصل على علبة الحوار التالية 

 
  في الماال التاي  :هو مبيَن اختر القسم كما 

 : بمجرد اختيارك القسم تمرّ مباشرة إلى ما يلي 
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  جديدةنافذة لتحصل على دفتر المناداة ضمن  انقر الآن على الزر : 
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 الإعـــــــــــــــداد لدفتر الأعـــــــــــــــــداد 

 
 
 هـــــــــــــــــــــــــام  

الذي يقوم داخل الفضاء  المربيإنّ عملية إضافة الأعداد هي من مهام  .1
 ــــــــــ :المخصّص له بـــــــــ

 
 في الأعداد التصرّف 
  عليهاالمصادقة 
 الملاحظات تدوين 
 على دفتر الأعداد والاطلاع. 

 
لا يمكن للمربي كتابة الملاحظات الخاصّة بالتلاميذ في دفتر الأعداد إلاّ بعد  .2

 .( من طرف مدير الفضاءمعالجة الأعداداحتساب المعدّلات )أي 
 

  ـــــــــــــداد لدفتر الأعـــــــــــــــــدادالإعــلكيفية وفي مـا يلي تفصيل. 
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 على الأعداد المصادقة  
  

 توضيــــــــــــــــــــــــــــــح
 

 هوذلك داخل فضائ المربيعلى الأعداد هي من مهام  المصادقة 

 المـسُنَدة إليه الموادبالمصادقة على أعداد  يقوم المربي 

  الات المج جميعلا يمكن معالجة أعداد قسمٍ، ما لم تتمّ المصادقة على
 الخاصّة به.
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 عرض جدول المصادقة 

 ذلك :لجميع الأقسام و  يمكن لمدير الفضاء الاطلاع على وضعية المصادقة على المجالات 

  ضمن قائمة : بالنقر على الراّبط 

  ها التالية والتي تخوّل لك معرفة المجالات المـصُادق عليها وإلغاء دةلوحة القيالتحصل على
 بطلب من مدرّسي هذه المجالات حسب المواد المطلوبة للإلغاء :

 

  لاحظ أنّ بعض مجالات القسم "السادسة ب" قد تّمت المصادقة عليها وهو ما تُشير إليه
 .كنغير مم، لكنّ احتساب معدّلات هذا القسم يبقى العلامة 
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 : لعرض اسم أو أسماء المربين الذين لم يُصادقوا على بقية مجالات هذا القسم 

  التابعة للمجال المـرُاد عرض مربـّــيـه انقر على 

 : لتحصل أسفل الجدول على ما يلي 

 : بينما اذا نقرت على مجال آخر فإنّك ستحصل على 

 ستجد أنّ هذا المجال الذي يشترك فيه هاذان المربيان : 

 أحدهما قد صادق على الأعداد 

 والآخر إمّا لم يصادق أو قام بإلغائها أو لم يقم بإدخال أعداد هذا المجال المـشُتـَرَك 

  

 استنتــــــــــــــــــــــــاج
 تدلّ على : إنّ العلامة 

 أنّ المجال لم يُصادق عليه 

 أو لم تتمّ بعد إدخال أعداد تلك المادة 
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  عُد إلى فضاء الإدارة إن كنت قد غادرته أو انقر على "استقبال" أو اضغط على مفتاح
(touche F5لتحديث الصفحة، ليتغيّر محتوى اللوحة الإخبارية كم ): ا يلي 

 

 : يتبيّن الآن أنّ المربي الااني قد أتّم المصادقة على المواد المـسُنَدة إليه 

  على كلّ المجالات لاحظ علامة المصادقة 

 

  عليك الآن معالجة أعداد هذا القسم وهو ما تشير إليه أيضا العلامة. 
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 معـالجة الأعداد 

 لّ تلميذ.لك السّداسيال والمعدّل تتماّل هذه العملية في احتساب المعدّل حسب المج 

  للرّجوع إلى الصفحة الرئيسية انقر على 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

 : لتحصل على ما يلي 
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  راد معالجة أعداده السّداسي والقسم الم ـُاختر: 

  ّظهر لك علبة الحوار التالية لت  ثمّ انقر على الزر: 

 

  ّانقر على الزر 
  قر على نّ لاب كلوذلوحة القيادة افتح من جديد 

 

  لاحظ أنهّ تتمّ آليا الإشارة إلى أنّ معالجة الأعداد قد أُنجزت عبر كلمة. 

 )عندئذ يمكن للمربي إدخال ملاحظاته مستعملا الفضاء المخصّص له )تابع فضاء المربي 

 كما يمكن لمدير المدرسة إدخال ملاحظاته. تابع الصفحة "ملاحظات الإدارة".
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 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

123 

 إلغــــــــاء المصادقة 

  اتّصل بك أحد مربي القسم "السادسة ب" طالبا تمكينه من تغيير احدى المواد )على
 سبيل الماال مادّة "القراءة"(. عليك اذا إلغاء مصادقته على هذه المادّة وذلك كما يلي :

  ضمن قائمة : انقر من جديد على الراّبط 

 

  التالية  لوحة القيادةلتحصل على: 

 

  انقر كما هو مـشُار إليه بالسّهم الأحمر على المجال المـرُاد إلغاء مادّته لتحصل أسفل
  الجدول على :
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 كما هو مـشُار إليه بالسّهم الأحمر داخل خانة المادّة المـرُاد إلغاء مصادقتها  انقر 

 

  ّثمّ انقر على الزر 

 

  ّانقر على الزر 
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 نقر ا( مستعملا لوحة المفاتيحclavier)  علىF5 : لتحديث لوحة القيادة لتتغيّر كما يلي 

 

 

  تشير إلى أنهّ قد وقع إلغاء المصادقة إنّ العلامة 

 لاحظ أيضا أنّ المعالجة قد ألُغيت آليا 

 

  
 استنتــــــــــــــــــــــــاج

ة لذا عليك إعادة المعالج معالجة الأعدادإلى إلغاء  آليايأدّي  إلغاء المصادقةإنّ 
 إعادة مصادقة المربي على الأعداد.بعد 
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 معالجة الأعداد إعــــــــادة 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

 : لتحصل على ما يلي 

 

  راد معالجة أعداده الم ـُ السّداسي والقسمر يااختأعد: 
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  ّظهر لك علبة الحوار التالية لت  ثمّ انقر على الزر: 

 

  ّانقر على الزر 
  قر على نّ لاب كلوذافتح من جديد لوحة القيادة 

 

  لاحظ أنهّ تتمّ آليا الإشارة إلى أنّ معالجة الأعداد قد أُنجزت عبر كلمة. 

 بي(لا الفضاء المخصّص له )تابع فضاء المر عندئذ يمكن للمربي إدخال ملاحظاته مستعم 

 كما يمكن لمدير المدرسة إدخال ملاحظاته. تابع الصفحة "ملاحظات الإدارة".
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 ملاحظات الإدارة 

 .تتماّل في إعداد ملاحظات مدير المدرسة ليتمّ تسجيلها في دفتر الأعداد 

  ّضمن قائمة : ابط انقر على الر 

 : لتحصل على ما يلي 

 

  ملاحظاتك قبل تسجيلها في دفتر أعداد كلّ تلميذ:لتدوين 

  لتظهر لك علبة الحوار التالية : انقر على 



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 مالا :، املأها بما يناسب من ملاحظات 

 

  ّانقر على  الزر  

  تسجيل ملاحظة جديدة حتّ  ما سجلت ملاحظة ما، إلاّ وعدت آليا إلىك كلّ نّ ألاحظ
 ت،تصبح لديك قائمة بكل ما تريد من ملاحظا

   ّهم شار إليه بالسّ  ـُالماي  و  في الماال التّ كد من ذلك افتح قائمة الاختيار كما هو مبيّن لتتأ
 الأحمر :
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 ضمن قائمة الملاحظات هاإذا أردت حذف ملاحظة لم تعد بحاجة إلي : 

  انقر علىو  الملاحظة ثمّ حدّدقم بفتح قائمة الاختيارات  

  ّحسن جدا واصل" ل الماال حيث سنقوم بحذف ملاحظةتأم ": 

 
 انقر على  
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  ُكما يلي :  من حذفها للتأكدد وافتح قائمة اختياراتك ع 

 
 كما تظهر ذلك الصورة الموالية :  استمر في كتابة ما تشاء من ملاحظات 
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  الأعداددفتر تسجيل ملاحظات 
  ُلتبرز لك  ابط د الآن واضغط على الرّ بعد إتمام تسجيل الملاحظات، ع

 : التالية بة الحوارعلمن جديد 

 

  السابقة كما هو مُبيّن في الصورة  القسمو  السّداسيحيث ستقوم باختيار 
  ّالزرّ انقر على ثم 

 : قد تحصل أحيانا على علبة الحوار التالية 

 .ذلك أنهّ لا يمكن إدخال ملاحظة الإدارة في دفتر الأعداد ما لم يقع احتساب المعدّلات 
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  تظهر لك النافذة التالية :الأعداد من طرف مدير الفضاء، وفي حال إتمام معالجة  
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  الملاحظات التي قمت بتسجيلها يمكنك الآن استعمالها في مكانّا المناسب   نّ ألاحظ
 الم تجد له لاانيةا ةالتلميذ نّ أ إلاّ  لثما هو الحال بالنسبة إلى التلميذ الأول والتلميذ الااك

دراجها في هذه الحال بإمكانك إ ،بتسجيلهن ما قمت ضم االملاحظة التي تناسب نتائجه
كتبة ثم في الأخير تقوم بتسجيل جميع الملاحظات في الم في مربع الملاحظات الخاص بها،

 شار إليه بالسهم الأحمر : ـُالموذلك بالضغط على المربع الصغير 

 
  ّلتظهر لك هذه النافذة :  : الآن قم بالضغط على الزر 

 

   اضغط على الزرّ  السداسيةملاحظات أخرى إلى بطاقة  فةإضاإذا رأيت : 

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

135 

 عامالتقييمي الجدول ال 
  الموجود في  للحصول على الجدول التقييميّ العام انقر على عنوانه

 كما يلي :  قائمة 

 ي كما هو مبيّن في الصورة التالية :سّداساختر القسم وحدّد ال 

  ّوار التالية :لتظهر لك علبة الح  ثمّ انقر على الزر  
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  لتحصل على ملف من نوع انقر الآن على الزرPdf   يحتوي على أسماء
 التلاميذ وأعدادهم ومعدّلاتهم في كل مادّة ومجال.

  ُفتح هذا الملف خلال نافذة جديدة ي: 

 
 
 

  في الصفحة الموالية يوجد تفسير للحروف التي تمال عناوين أعمدة جدول الأعداد
 المجالات والمواد:وهي اختصار لأسماء 



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

137 
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 طباعــة دفتر الأعداد 
 

  يفُترض القيام بهذه العملية بعد أن أنّى المربي )أو المربون( تدوين ملاحظاته في دفتر
 الأعداد وذلك حسب معدّل كلّ مجال.

  ضمن قائمة : انقر على الرابط  

 

 لتظهر لك علبة الحوار التالية : 

 يحدّد السّداسثمّ ( اختر القسم والتلميذ )أو جميعهم 
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 بإمكانك أيضا إدراج امضاءك فوق كلّ بطاقة أعداد 

 

  ّعلبة الحوار التاليةلتحصل على  انقر على الزر : 

  ّانقر على الزر 
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يقع عرض بطاقة الأعداد في نافذة جديدة كما يلي :عندئذ 
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  بالاطلاع على بطاقة الأعدادالسماح للمربي 
  

 هـــــــــــــــــــــــــــــــــام
 

 :عملية  هو المسؤول عنمدير الفضاء إنّ 
 
 ه.داخل الفضاء المخصّص ل بطاقة الأعدادبالاطلاع على للمربي  السماح 

  هذه العمليةوفي مـا يلي تفصيل لطريقة برمجة. 
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  ع على بطاقة الأعدادبالاطلاالسماح للمربي 

  يمكن بعد دخول المربي للفضاء المخصّص له والنقر على الرابط ،
الذي يمكّنه من استخراج بطاقة الأعداد. في هذه الحال  له ملاحظة غياب زر 

 واستجابة لمطلبه، على مدير الفضاء اتباع المراحل التالية :

  على اليسار( في قائمة : انقر على الرابط( 

 صل على علبة الحوار التالية :لتح 

 

  ّانقر )كما هو مبيّن في الصورة( داخل المربع الصغير ثمّ على الزر، 

  الأعداد داخل الفضاء المخصّص له.حتّّ يتسنّى للمربي استخراج بطاقة 


