
 

 

 
 
 

 
 

اعتباره ب لدروسلالدفتر اليومي تهدف هذه الخدمة إلى تيسير إعداد 
طوير يمكّن المربّّ من التصرّف فيه بالإضافة والحذف، وتأصبح دفترا رقميّا 

معطياته حينما يشاء مجنّبا إياّه إعادة كتابة بعض البيانات التي تتكرر عادة 
 أثناء إعداد الدفتر كما يمنحه فرصة طباعته والاستظهار به عند الطلب.

أمّا المتفقّد فإنّ دفتر إعداد الدّروس الرقميّ يمكّنه من بحث محتواه 
قيّة المربين الخاصة ببوتحليله ومقارنته بما يماثله من دفاتر إعداد الدروس 

 وطباعته ومراجعته كوثيقة ورقية.
 

 
 ملاحظة

 
 

تر الدفبمجرّد إعداد جدول أوقات المربّ يمكن الحصول على 
لمختلف المجالات )ومنها المواد( التي قام بإسنادها  لدروسل اليوميّ 

 مدير الفضاء.
  

 فضاء المربّي

 الدفتر اليومي لإعداد الدروس



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 الدفتر اليومي لإعداد الدروس 

  كما   بالقسم المسنَد إليك الخاصّ  لدروسلاليومي  كدفتر  عداديمكنك إمربّ باعتبارك
 ه.تحيينيمكنك 

  ىنقر علبالادخل أوّلا الفضاء المخصّص لك وذلك : 

  التالية قائمة الضمن : 

 املأها مستعملا بياناتك الخاصّة كما يلي :ثلاث خانات لتحصل على ، 

  ّثمّ انقر على زر 
 
 
 

  

قسام من أنّ جداول أوقات الأ التثبتقبل الشروع في إعداد الدفتر اليومي للدروس، الرجاء :  ـــامـــــــهــ

 )انظر الصفحة الموالية(. المسنَدة إليك قد وقع إنجازها من طرف مدير فضاء مدرستك



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 التثبت من جدول الأوقات الخاصّ بك 

 ضمن قائمة : نقر على الرابط ا 

 

 : حيث تظهر لك علبة الحوار هذه لتقوم باختيار العمليّة التي ستنجزها 

 

 لتحصل على ما يلي :  الرابط انقر على 

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 كيفية إعداد دفتر الدروس 

 ضمن قائمة :  الرابطنقر على ا 

 لتحصل على جدول أوقاتك : 

 

 : لكتابة محتوى الدرس، انقر داخل الخانة المناسبة لحصّة الدّرس 

 سنقوم على سبيل المثال، بإعداد جذاذة مادّة القراءة للقسم "الثالثة فل" ليوم الثلاثاء 

 لذا ننقر وسط الخانة المشار إليها بالسهم الأسود 

 : عندئذ نتحصل على جذاذة إعداد الدروس أسفل جدول الأوقات وذلك كما يلي 

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 : "ابدأ باختيار "المحطة  

 قم ( بنقرة مزدوجةdouble-clic ) الخانات الأولى لاختيار المجال والمادة والنشاطداخل 
 بما يناسبها املأ بقية الخانات 

 : ليكون الجدول كما يلي 

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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  نهاء انقر على الزرّ الإعند 

 ( مستعملا الزرّ الأيمن للفأرةلإضافة سطر جديد، انقر)  في كما هو مُبيّن   أي خانةداخل 
 الصورة الموالية :



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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  الجذاذات السابقةالاطلاع على 

  يظهر لك جدول أوقاتك محتويا على كلّما قمت بالنقر على الرابط ،
. لعرض جذاذة قمت بإعدادها، ينبغي معرفة تاريخها أو على الأقل الحاليبوع تواريخ الأس

الأسبوع الذي كتبتها خلاله. سنحاول معا نشر درس القراءة الفارط مع افتراض أن أسبوعا  
 كاملا قد مضى على تسجيله :

  لتحصل على جدول الأسبوع الحالي )لاحظ تاريخه( : انقر على 

 شار إليها
ُ
 بالسهم الأحمر للرجوع إلى الأسبوع الماضي : انقر على العلامة الم

 : دوّن خلال هذا الأسبوع وتحديدا ضمن حصّة يوم الثلاثاء
ُ
 لعرض درس القراءة الم



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 
 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

8 

 : شار إليها بالسهم الأسود لتحصل على ما يلي
ُ
 انقر داخل الخانة الم

 ( بإمكانك تغيير محتوى هذه الجذاذة وذلك باستعمال النقرة المزدوجةDouble-clic )
 داخل كلّ خانة،

 تابع الصفحة الموالية(.للاستفادة منها في حصّة أخرى نسخها  أيضا بإمكانك( 
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 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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 نسخ جذاذة 

 ن نفس المربّ كتابة نفس المحتوى لقسم آخر م بعد تعمير جذاذة قسم ما في مجال ما، يعُيد
ة سابقة، حصّ نسخ جذاذة . سنحاول معا وفيه مضيعَة للوقتمجدٍ المستوى وهو عمل غير 

 مثلا حصّة القراءة في مجال اللغة الفرنسية للسنة السادسة :

  قم أوّلا بإظهار الجذاذة التي تريد نسخها في أسفل الجدول كما هو مُشار إليه بالسهم
 الأسود :

 



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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  في حال عدم ظهور الجذاذة انقر على المحطةّ التي اخترتها عند تدوينها سابقا. في هذا
            طةّ:المثال اخترنا مح

 : شار إليه في الصورة الموالية بالسهم الأحمر
ُ
 انقر على الرابط الم

 

 أو

 

  ستحصل على جدول الأوقات حيث ستختار خانة الحصّة التي ستنسخ داخلها نفس هذا
 المحتوى :

  



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
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  داخل الخانة المشار إليها بالسهم لتصبح جذاذة حصّة يوم الأربعاء  نقرة واحدةانقر
 )على سبيل المثال( هي نفس جذاذة يوم الجمعة

 

 

 : عندئذ تحصل على علبة الحوار التالية 

  وأخيرا انقر على. 
 

: بإمكانك أيضا الرجوع إلى أسبوع مضى أو الذهاب إلى أسبوع لاحق لإظهار  هـام

راد نسخ هذا المحتوى داخلها وذلك باستعمال العلامتين التاليتين :
ُ
 الحصّة الم

 


