
 
 

 
 

 التصرف في الغيابات 
 

  

 فضاء الإدارة

 تينطاتين النقوفي مـا يلي تفصيل لطريقة برمجة ه. 

 هـــــــــــــــــــــــــــــــــام
 

 : برمجة هو المسؤول عنمدير الفضاء إنّ 
 
 غيابـات التلاميذ أسبـاب .1

 وهي الفترة الزمنية لكل حصّة تدريس. المواقـيتو  .2

 
 .بابـهاأس)الغيابات( وتحديد  بالمناداةمن القيام  المربيهذه البرمجة تمكّن 



 

 الجمهورية التونسية
 ارة التربيةوز 

 المركز الوطني للتكنولوجيات في التربية
 

        

 

 

 تونس 1002 -لافـايـات  –نهج صدربعــل  03

 71834150الفاكس:   -  71833800الهاتف: 
 

2 

 برمجـة المواقيـت 
  ّهي الفترة الزمنية لكل حصّة تدريس. المواقيـتوكما بيـّنا سابقا، فإن 
  اليسار( ضمن قائمة :)على  لتحديدها نستعمل الرابط 

  علبة الحوار التالية : تظهر لكعندئذ 

  ّالمـشُار إليه بالسهم الأحمر لتحصل على ما يلي :  انقر على الزر 
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  اكتب اسم التوقيت في الخانة المخصصة له، حدّد زمن بدايته ونهايته كما هو مبينن في
 الصورة الموالية :

 
 
 
 

  ّوانقر على الزر   

 : تثبّت من أنّ هذا التوقيت قد تّم عرضه في الجزء الأخير من نفس علبة الحوار هذه 

 : أعد كتابة توقيت آخر بنفس الطريقة لتحصل )مثلا( على ما يلي 

 : لحذف توقيت، قم باختياره ضمن قائمة المواقيت 

  ثمّ انقر على 

 .افتح قائمة المواقيت لتتثبت من حذفه 
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 : وفي الأخير نقترح عليكم هذه القائمة للمواقيت 
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 برمجـة أسبـاب الغيابـات 
  في العمود الوارد تحت عنوان عند قيام المربي بالمناداة وملاحظته وجود كلمة 

  فإنّ ذلك دليل على أنّ مدير الفضاء لم يقم ببرمجة أسبـاب الغيابـات. ،
  اليسار( ضمن قائمة :)على  لتحديدها انقر على الرابط 

   علبة الحوار التالية : تظهر لكعندئذ 

 

  ّالمشار إليه بالسهم الأحمر لتحصل على ما يلي :  انقر على الزر 
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 )اكتب سببا من بين أسباب غياب التلاميذ في الخانة المخصصة له "مرض" )مثلا 

 

 

  ّوانقر على الزر  

 : سبب عائلي" )مثلا( واضغط على الزر  أعد كتابة سبب آخر" 

 .انقر على سهم القائمة للحصول على مجموعة الأسباب التي قمت بتسجيلها 

 
  لحذف سبب من القائمة، قم بتحديده ثمّ انقر على الزر  
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 التصرّف في الغيابات 
  

  تعرضنا  الأربع علما أننّا قدوفي مـا يلي تفصيل لطريقة برمجة هذه النقاط
 .لمدرسةا أخبارسابقا إلى إحدى هذه النقاط وهي كيفية المساهمة في نشر 

 هــــــــــــــــــــــــــــام
 :إعــــــــــــــــــــــــــــداد إنّ 

 الخاصّة بالمربين الغيابات، 

 الخاصّة بالتلاميذ الغياباتو 

 المدرسة وأخبار 

 الأعداد وإضافة 

 
 الاطلاع عليها عبر مشاركتهممن  اءـــــــــــــــــالأولييمكّن 

 في
 .رساليات القصيرةخدمة الإ 
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 الغيابات الخاصّة بالمربين 
  لنسجل معا غياب المربية "سلمى بن محمد". لهذا الغرض انقر على الرابط  

 ضمن قائمة :

 : لتحصل على علبة الحوار التالية 

  ّانقر على الزر 
  قائمة المربين وتثبت إن كنت قد قمت بإدخال اسم هذا المربي بالفرنسيةافتح 
 : اضغط على الرابط "انقر هنا" كما هو مبينن بالسهم الأحمر 
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 : لتحصل على ما يلي 

  ّكما تبيّن ذلك الصورة الفارطة  انقر على الزر 

 "الغائب" :اكتب في الخانة المـشُار إليها بالسهم الأحمر اسم ولقب المربي 

 )انظر الصورة الموالية( اذهب إلى أسفل الشاشة وانقر على الزرّ 
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 : بعد تسجيل الاسم بالفرنسية، تعود آليا إلى علبة الحوار الثانية حيث تقوم بتحديد 
 اسم المربي مرةّ ثانية )حيث تجده مكتوبا بالعربية والفرسية معا( .1
 تاريخ بداية فترة الغياب .2
 فترة الغيابتاريخ نهاية  .3
 سبب الغياب والنقر في مربع "التبرير" إن كان الغياب مُبـنرّرا وذلك كما يلي : .4

 
  ّلتحصل على : وأخيرا انقر على الزر 

 
  ّبإمكانك إضافة غياب آخر وذلك بالنقر على الزر 
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 الغيابات الخاصّة بالتلاميذ 
 : وهي التي تعودنا تسميتها بالمنـاداة والتي يقوم بها المربي في بداية كلّ حصّة، لذا 
  في قائمة : انقر على الرابط 

 علبة الحوار التالية، اختر القسم وانقر على الزرّ  في : 

 المعني بهذا الغياب : المناسب ثم قم بتحديد التلميذ اختر التوقيت 

   كلّما وضعتن مؤشر الفأرة فوق اسمه أو لقبه.تعُرنض صورة التلميذ 
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  في حال عدم تحديده من طرف مدير الفضاء )انظر  مجهولاإنّ سبب الغياب يبقى
 صفحة "برمجـة أسبـاب الغيابـات" في فضاء الادارة(

 
 حدّد الاختيارات الثلاث المـشُار إليها بالأسهم الحمراء 
  لتحصل على ما يلي : ثمّ انقر على الزر 
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 دفتر المناداة 
 ناداة قسم مابصفتك مدير الفضاء يمكنك الحصول على دفتر م 
  لذا اتبع الخطوات التالية: 
  ضمن قائمة : انقر على الرابط 

 : لتحصل على علبة الحوار التالية 

 
 : اختر القسم كما هو مبينن في المثال التالي 

 : بمجرد اختيارك القسم تمرّ مباشرة إلى ما يلي 
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  لتحصل على دفتر المناداة ضمن نافذة جديدة : انقر الآن على الزر 

 

 


