
 
 
 

  تلميــذإنشاء حساب 
  واضغط على الراّبط  ستعمل قائمة التصرفالفتح حساب لكل تلميذ 

 
  ّاملأ الخانات بمعطيات التلميذ ثم انقر على الزر  

  

 فضاء الإدارة
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 ــــامـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــهـــ
 

لإدخال بيانات التلاميذ أسرع وأكثر جدوى من ملء    Excelإنّ استعمال برمجية 
الخانات كما تبين ذلك الصورة السابـقـة. لذا ندعوك، سيدي مدير الفضاء إلى اتبّاع 

 :المراحل الواردة تحت عنوان 
 لاستيراد بيانات التلاميذ. Excelاستعمال برمجية كيفيـة 
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 لاستيراد بيانات التلاميذ :  Excel كيفيـة استعمال برمجية 
 
  حيث نضغط على الرابط  قائمة التصرف عادة ستعملنلفتح حساب لكل تلميذ

 .م بملء خانات البيانات الخاصة بكل تلميذو قثمّ ن 
 ؟ )xlsStructure.( الملف كيف تتحصل على هيكل:  المرحلة الأولى -أ
  ضمن قائمة التصرف. انقر على الرابط 
  لتحصل على ما يلي :   انقر على الزر 

 
  انقر على الزر  
 هناك احتمالان : 
  عندئذ قم بالنقر عليه  إمّا أن تحصل على الرز التالي في أسفل الشاشة

 .لفتحه
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 : أو على علبة الحوار التالية 

 
 

  ثمّ  انقر داخل الدائرة  
  في علبة الحوار التالية حدّد المجلّد الذي ستحفظ فيه الملف تحت اسم.xlsstructure 

 
 

  قم بفتح الملفstructure.xls 
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  مطابق للقسم الذي ستقوم بإدخال بيانات تلاميذه  اسم جديدسجّل الملف تحت
". بهذه الطريقة، بقي الملف المستورَد أ 1)مستعملا العربية أو الفرنسية( مثلا: "

(structureفارغا لاستعمال لاحق ).  
 
 ملأ الجدول بمعطيات التلاميذ : المرحلة الثانيــة -ب
 
 " حيث أنّ كلّ سطر من  السنة الأولى أ" بمعطيات تلاميذ القسم  أ1 املأ الملف

 هذا الجدول يمثل معطيات تلميذ واحد
  أسماءهم... مستعملا ننصحك بإدخال البيانات عموديا أي ألقاب التلاميذ تبِاعا ثم

 ( للمرور من سطر إلى آخرla touche Entréeمفتاح الرجوع )
 في العمود(colonne)   " الأولى الذي يحمل اسم "القسم" وفي الخانة التي تليه أكتب

 "أ 
  لا تعُِدْ كتابة القسم في السطر الموالي بل انسخْ هذا المعطى في نفس العمود لبقية

اختلاف في كتابة تسمية القسم قد يؤدي إلى إنشاء أكثر من تلاميذ القسم لأن أي 
 قسم عند الاستيراد

  تابع كتابة معطيات بقية الأعمدة علما أنّ اللون الأحمر هو معطى إجباري والأسود
 اختياري

 حسب الجنس 2 أو 1 أكتب الخانة الخاصة جننس التلميذ في 
 " أ 1بعد الانتهاء قم بتسجيل الملف ." 

 
 جلب معطيات الملف إلى قاعدة البيانات : الثالثــة المرحلة -ج
 )عُدْ من جديد إلى فضاء مدرستك )بصفتك مديرا 
  السنة الأولى أقم بإنشاء قسم تحت اسم 
  اختر المستوى واكتب اسم القسم كالآتي :انقر على الرابط ، 
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 على الزر  انقر 
  ثم الزر  انقر على الرابط 
 : وكما سبق، تتحصل على ما يلي 

 
  في أسفل علبة الحوار هذه، انقر على الزر 
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 : عندئذ تحصل على ما يلي 

 
 أدخل الرمز المكتوب باللون الأحمر بالتوازي في الخانات الثلاث 
  ّثم انقر على الزر  
 : لتظهر لك علبة الحوار التالية 
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  المراحل الواردة داخل هذه الصورة : واتبع انقر على الزر 

 
 : عندها تظهر لك من جديد علبة الحوار هذه 

 
  حيث تنقر على الزر 
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 : في علبة الحوار التـاليـة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
  ثمّ انقر على الزر 

  

المأخوذ من  اسم القسميوجد على اليمين 
الذي يحمل  (colonne)السطر الثاني من العمود 

اسم "القسم" ضمن الملف الذي قمت الآن 
 " أ1 باستيراده "

اختر على اليسار اسم القسم الذي 
 السنة الأولى أتحت اسم  مسبقاأنشأته 

 لتحصل على ما يلي :
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 : لتحصل 
 

 : إمّـا على علبة الحوار التالية 

 
  بنجاح )تابع الصفحة  الأخضر عدد التلاميذ الذين تم استيرادهموالتي تبُين لك باللون

 الموالية(
 

 : أو على هذه 

 
  والتي تشير لك )باللون الأحمر( أنّ بعض التلاميذ قد تّم إدخال بياناتهم سابقاً لذا لا

 يمكن استيرادهم مرةّ ثانية )نفس الاسم واللقب وتاريخ الولادة(
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 معـاينة الأقسـام 
 يفُترض الآن أن تقوم بمعاينة تلاميذ هذا القسم، لذا : : ملاحظة

  ضمن مجموعة روابط  انقر على الرابط 

 
  ّتظهر لك علبة الحوار هذه :ل انقر على الزر 

 
  السنة الأولى أاختر القسم 

  لتحصل على قائمة التلاميذ كما يلي : وأخيرا انقر على الزر 

 
  حد التلاميذ أو تغييرها انقر على أعلى معطيات  الاطلاعإذا أردت. 
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 )تغيير احدى معطيات أحد التلاميذ )قسمه معلـوم 
 

  ثمّ الزرّ  انقر على الرابط 

 
  لتحصل على ما يلي : انقر على الزر 

 
  المقابل له لتغيير احدى معطيات التلميذ "مالك" )مثلا( انقر على الزر 

  قم بالتغيير المناسب ثم انقر على  ،انقر على الزر 

 


